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Gestión Empresarial y
Recursos Humanos



Catálogo iEditorial - Gestión Empresarial y Recursos Humanos

  Dirección Y Gestión Empresarial

Horas 
Modalidad Referencia

• MF1789_3 Dirección de la Actividad Empresarial de Pequeños Negocios o
Microempresas

6187-1201 A Distancia 90

• MF1790_3 Comercialización de productos y servicios en pequeños negocios o
microempresas

6192-1201 A Distancia 90

• MF1788_3 Planificación e Iniciativa Emprendedora en Pequeños Negocios o
Microempresas

6176-1201 A Distancia 120

• ADGN0108 Financiación de Empresas 5901-1501 A Distancia 630

• ADGG0108 Asistencia a la Dirección 10981-1303 A Distancia 610

• MF1791_3 Gestión Administrativa y Económico-Financiera de Pequeños Negocios o
Microempresas

6193-1201 A Distancia 120

• MF1792_2 Gestión de la Prevención de Riesgos Laborales en Pequeños Negocios 6194-1201 A Distancia 60

• UF0325 Organización de Reuniones y Eventos 20447-1301 A Distancia 60

• UF0326 Organización de Viajes Nacionales e Internacionales 20441-1301 A Distancia 30

• UF0324 Gestión del Tiempo, Recursos e Instalaciones 20413-1301 A Distancia 30

• MF0982_3 Administración y Gestión de las Comunicaciones de la Dirección 10981-1401 A Distancia 80

• Puesta en Marcha y Financiación de Pequeños Negocios o Microempresas 159372-1502 Online 60

• Marketing y Plan de Negocio de la Microempresa 159362-1502 Online 40

• Creación y Gestión de Microempresas 8983-1301 Online 520

• Comercialización de Productos y Servicios en Pequeños Negocios o Microempresas 9419-1301 Online 90

• Dirección de la Actividad Empresarial de Pequeños Negocios o Microempresas 9416-1301 Online 90

• Administración y Gestión de las Comunicaciones de la Dirección 14731-1301 Online 80

• Gestión del Tiempo, Recursos e Instalaciones 20415-1301 Online 30

• Organización de Viajes Nacionales e Internacionales 20443-1301 Online 30

• Proyecto y Viabilidad del Negocio o Microempresa 159348-1502 Online 40

• Actitud Emprendedora y Oportunidades de Negocio 159327-1502 Online 40

• Gestión Administrativa y Económico-Financiera de Pequeños Negocios o
Microempresas

9422-1501 Online 120

• Organización de Reuniones y Eventos 20449-1301 Online 60
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• Asistencia a la Dirección 14731-1302 Online 610

  Administración y Oficinas

Horas 
Modalidad Referencia

• MF0979_2 Gestión Operativa de Tesorería 10949-1401 A Distancia 90

• MF0986_3 Elaboración, Tratamiento y Presentación de Documentos de Trabajo 10982-1401 A Distancia 140

• MF0976_2 Operaciones Administrativas Comerciales 10853-1401 A Distancia 160

• MF0975_2 Técnicas de Recepción y Comunicación 10852-1401 A Distancia 90

• MF0974_1 Tratamiento de Datos, Textos y Documentación 10544-1501 A Distancia 150

• MF0988_3 Gestión de Documentación Jurídica y Empresarial 10983-1401 A Distancia 150

• UF0316 Implantación y Control de un Sistema Contable Informatizado 20504-1301 A Distancia 60

• MF0990_3 Gestión Administrativa de Caja 23367-1301 A Distancia 120

• UF1814 Información y Atención Tributaria al Contribuyente 24609-1301 A Distancia 50

• UF0525 Gestión Administrativa para el Asesoramiento de Productos de Activo 23154-1301 A Distancia 70

• UF0318 Auditoría de las Áreas de la Empresa 20540-1301 A Distancia 70

• UF0317 Planificación de la Auditoría 20534-1301 A Distancia 50

• MF0971_1 Reproducción y Archivo 10523-1501 A Distancia 120

• MF1327_1 Operaciones Auxiliares en el Punto de Venta 10421-1303 A Distancia 90

• ADGD0110 Asistencia en la Gestión de los Procedimientos Tributarios 24675-1302 A Distancia 740

• ADGG0508 Operaciones de Grabación y Tratamiento de Datos y Documentos 10523-1503 A Distancia 440

• ADGG0208 Actividades Administrativas en la Relación con el Cliente 10852-1302 A Distancia 800

• ADGG0308 Asistencia Documental y de Gestión en Despachos y Oficinas 10981-1302 A Distancia 750

• ADGD0308 Actividades de Gestión Administrativa 10853-1302 A Distancia 880

• ADGG0408 Operaciones Auxiliares de Servicios Administrativos y Generales 7821-1502 A Distancia 430

• MF0232_3 Auditoría 5858-1301 A Distancia 120

• MF0969_1 Técnicas Administrativas Básicas de Oficina 7821-1501 A Distancia 150
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• MF0970_1 Operaciones Básicas de Comunicación 8149-1501 A Distancia 120

• MF0236_3 Relaciones con las Administraciones Públicas 6153-1401 A Distancia 120

• MF0978_2 Gestión de Archivos 5910-1401 A Distancia 60

• MF0987_3 Gestión de Sistemas de Información y Archivo 5899-1401 A Distancia 120

• UF1815 Asistencia y Gestión Administrativa al Contribuyente de la Documentación
Tributaria

24657-1301 A Distancia 70

• MF1784_3 Atención al Contribuyente en la Gestión Administrativa Tributaria 24663-1301 A Distancia 120

• UF0519 Gestión Auxiliar de Documentación Económico-Administrativa y Comercial 153204-1501 A Distancia 90

• UF0513 Gestión Auxiliar de Archivo en Soporte Convencional o Informático 153472-1501 A Distancia 60

• UF0518 Gestión Auxiliar de la Correspondencia y Paquetería en la Empresa 153197-1501 A Distancia 30

• UF0520 Comunicación en las Relaciones Profesionales 153057-1501 A Distancia 50

• UF0521 Comunicación Oral y Escrita en la Empresa 153050-1501 A Distancia 70

• UF0514 Gestión Auxiliar de Reproducción en Soporte Convencional o Informático 153479-1501 A Distancia 60

• UF0335 Aplicaciones Informáticas de Análisis Contable y Contabilidad Presupuestaria 159106-1501 A Distancia 30

• UF1821 Puesta en Marcha y Financiación de Pequeños Negocios o Microempresas 159372-1501 A Distancia 60

• UF1822 Gestión Contable, Fiscal y Laboral en Pequeños Negocios o Microempresas 159385-1501 A Distancia 60

• UF1820 Marketing y Plan de Negocio de la Microempresa 159362-1501 A Distancia 40

• UF1819 Proyecto y Viabilidad del Negocio o Microempresa 159348-1501 A Distancia 40

• Actitud Emprendedora y Oportunidades de Negocio 159327-1501 A Distancia 40

• UF0329 Elaboración y Edición de Presentaciones con Aplicaciones Informáticas 32273-1401 A Distancia 40

• UF0328 Organización y Operaciones con Hojas de Cálculo y Técnicas de
Representación Gráfica de Documentos

32269-1401 A Distancia 40

• UF1816 Procedimiento de Gestión de los Tributos 24768-1301 A Distancia 90

• UF1817 Procedimiento de Recaudación e Inspección de los Tributos 24848-1301 A Distancia 90

• MF1786_3 Gestión Administrativa de los Procedimientos de Aplicación de los Tributos 24746-1301 A Distancia 180

• MF1785_2 Gestión Censal, Notificación de Actos y Emisión de Documentos de Gestión
Tributaria

24740-1301 A Distancia 60
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• MF1783_3 Obtención de Información de Trascendencia Tributaria del Contribuyente 24675-1301 A Distancia 90

• UF0522 Marco Organizativo y Normativo de las Administraciones Públicas y de la
Unión Europea

26722-1401 A Distancia 70

• UF0523 Gestión de la Documentación de Constitución y de Contratación de la
Empresa

26742-1401 A Distancia 80

• UF0327 Recopilación y Tratamiento de la Información con Procesadores de Texto 32110-1401 A Distancia 60

• UF0350 Gestión Administrativa del Proceso Comercial 31949-1401 A Distancia 80

• UF0347 Sistemas de Archivo y Clasificación de Documentos 31105-1401 A Distancia 30

• UF0348 Utilización de las Bases de Datos Relacionales en el Sistema de Gestión y
Almacenamiento de Datos

29858-1401 A Distancia 90

• ADGD0210 Creación y Gestión de Microempresas 6176-1202 A Distancia 520

• Marco Organizativo y Normativo de las Administraciones Públicas y de la Unión
Europea

26729-1601 Online 70

• Gestión de la Documentación de Constitución y de Contratación de la Empresa 26744-1401 Online 80

• Asistencia y Gestión Administrativa al Contribuyente de la Documentación Tributaria 24659-1301 Online 70

• Planificación de la Auditoría 20536-1301 Online 50

• Información y Atención Tributaria al Contribuyente 24611-1301 Online 50

• Implantación y Control de un Sistema Contable Informatizado 20506-1301 Online 60

• Procedimiento de Recaudación e Inspección de los Tributos 24850-1301 Online 90

• Utilización de las Bases de Datos Relacionales en el Sistema de Gestión y
Almacenamiento de Datos

29858-1402 Online 90

• Reproducción y Archivo 10523-1502 Online 120

• Tratamiento de Datos, Textos y Documentación 10544-1502 Online 150

• Planificación e Iniciativa Emprendedora en Pequeños Negocios o Microempresas 8983-1501 Online 120

• Gestión de Sistemas de Información y Archivo 7943-1401 Online 120

• Sistemas de Archivo y Clasificación de Documentos 31105-1402 Online 30

• Operaciones Auxiliares en el Punto de Venta 11079-1302 Online 90

• Gestión Administrativa para el Asesoramiento de Productos de Activo 23156-1301 Online 70

• Auditoría 9257-1301 Online 120
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• Gestión de la Prevención de Riesgos Laborales en Pequeños Negocios 9425-1301 Online 60

• Asistencia Documental y de Gestión en Despachos y Oficinas 14780-1302 Online 750

• Actividades de Gestión Administrativa 14728-1303 Online 880

• Elaboración, Tratamiento y Presentación de Documentos de Trabajo 14745-1301 Online 140

• Obtención de Información de Trascendencia Tributaria del Contribuyente 24677-1301 Online 90

• Atención al Contribuyente en la Gestión Administrativa Tributaria 24665-1301 Online 120

• Asistencia en la Gestión de los Procedimientos Tributarios 24677-1302 Online 740

• Gestión Administrativa de los Procedimientos Sancionador y de Revisión 24754-1301 Online 60

• Gestión Administrativa de los Procedimientos de Aplicación de los Tributos 24748-1301 Online 180

• Gestión Censal, Notificación de Actos y Emisión de Documentos de Gestión Tributaria 24742-1301 Online 60

• Gestión de Archivos 12228-1401 Online 60

• Técnicas de Recepción y Comunicación 12231-1401 Online 90

• Análisis y Gestión de los Instrumentos de Cobro y Pago 159018-1502 Online 60

• Aplicaciones Informáticas de Análisis Contable y Contabilidad Presupuestaria 159106-1502 Online 30

• Gestión Auxiliar de Reproducción en Soporte Convencional o Informático 153479-1502 Online 60

• Gestión Auxiliar de Archivo en Soporte Convencional o Informático 153472-1502 Online 60

• Transmisión de Información por Medios Convencionales e Informáticos 153465-1502 Online 40

• Gestión Administrativa de Recursos Humanos en las Administraciones Públicas 6147-1502 Online 130

• Operaciones de Grabación y Tratamiento de Datos y Documentos 14728-1501 Online 440

• Relaciones con las Administraciones Públicas 6153-1601 Online 120

• Gestión de Documentación Jurídica y Empresarial 14800-1601 Online 150

• Procedimiento de Gestión de los Tributos 24770-1301 Online 90

• Financiación de Empresas 7944-1501 Online 630

• Operaciones Auxiliares de Servicios Administrativos y Generales 14751-1501 Online 430
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• Tratamiento Básico de Datos y Hojas de Cálculo 153458-1502 Online 50

• Procesadores de Textos y Presentaciones de Información Básicos 153451-1502 Online 60

• Análisis Contable y Presupuestario 14825-1501 Online 120

• Gestión de Tesorería 14827-1501 Online 100

• Productos, Servicios y Activos Financieros 14807-1501 Online 140

• Operaciones Administrativas Comerciales 14735-1401 Online 160

• Grabación de Datos 14728-1401 Online 90

• Auditoría de las Áreas de la Empresa 20542-1402 Online 70

• Gestión Administrativa del Proceso Comercial 31949-1402 Online 80

• Gestión Auxiliar de Documentación Económico-Administrativa y Comercial 153204-1502 Online 90

• Elaboración y Edición de Presentaciones con Aplicaciones Informáticas 32273-1402 Online 40

• Organización y Operaciones con Hojas de Cálculo y Técnicas de Representación
Gráfica de Documentos

32269-1402 Online 40

• Recopilación y Tratamiento de la Información con Procesadores de Texto 32110-1402 Online 60

• Actividades Administrativas en la Relación con el Cliente 14728-1302 Online 800

  Management Y Recursos Humanos

Horas 
Modalidad Referencia

• UF0342 Cálculo de Prestaciones de la Seguridad Social 31086-1401 A Distancia 30

• UF0341 Contratación Laboral 31081-1401 A Distancia 60

• UF0345 Apoyo Administrativo a la Gestión de Recursos Humanos 30263-1401 A Distancia 60

• MF0980_2 Gestión Auxiliar del Personal 10950-1401 A Distancia 90

• UF0343 Retribuciones Salariales, Cotización y Recaudación 31091-1401 A Distancia 90

• UF0344 Aplicaciones Informáticas de Administración de Recursos Humanos 31096-1401 A Distancia 30

• Aplicaciones Informáticas de Administración de Recursos Humanos 31096-1801 Online 30

• Gestión Integrada de Recursos Humanos 7941-1802 Online 790

• UF0517 Organización Empresarial y de Recursos Humanos 157665-1501 A Distancia 30
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• Apoyo Administrativo a la Gestión de Recursos Humanos 30263-1402 Online 60

• MF0235_3 Gestión Administrativa de Recursos Humanos en las Administraciones
Públicas

6147-1501 A Distancia 130

• Técnicas Administrativas Básicas de Oficina 14768-1501 Online 150

• Cálculo de Prestaciones de la Seguridad Social 31086-1402 Online 30

• Gestión de Recursos Humanos 7942-1401 Online 150

• Gestión Auxiliar del Personal 14785-1501 Online 90

• Retribuciones Salariales, Cotización y Recaudación 31091-1402 Online 90

• MF0237_3 Gestión Administrativa de las Relaciones Laborales 5895-1401 A Distancia 210

• MF0238_3 Gestión de Recursos Humanos 5897-1401 A Distancia 150

• ADGD0208 Gestión Integrada de Recursos Humanos 5895-1402 A Distancia 790

• Organización Empresarial y de Recursos Humanos 157665-1502 Online 30

• Gestión Administrativa de las Relaciones Laborales 7941-1801 Online 210

  Contabilidad y Finanzas

Horas 
Modalidad Referencia

• UF0315 Gestión Fiscal 20518-1301 A Distancia 90

• UF0524 Gestión Administrativa para el Asesoramiento de Productos y Servicios
Financieros de Pasivo

22979-1301 A Distancia 80

• UF0527 Gestión y Control Administrativo de las Operaciones de Caja 23091-1301 A Distancia 50

• UF0528 Gestión y Análisis Contable de las Operaciones Económico-Financieras 23361-1301 A Distancia 70

• UF0314 Gestión Contable 20512-1301 A Distancia 90

• MF0989_3 Asesoramiento y Gestión Administrativa de Productos y Servicios
Financieros

11440-1302 A Distancia 200

• MF0498_3 Análisis Contable y Presupuestario 5906-1501 A Distancia 120

• MF0500_3 Gestión de Tesorería 5908-1501 A Distancia 100

• MF0981_2 Registros Contables 5912-1401 A Distancia 120

• UF0515 Plan General de Contabilidad 31072-1401 A Distancia 90

• UF0516 Aplicaciones Informáticas de Contabilidad 31170-1401 A Distancia 30
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• UF0337 Análisis de Productos y Servicios de Financiación 160293-1501 A Distancia 50

• UF0338 Análisis de Productos y Servicios de Inversión 160333-1501 A Distancia 50

• Gestión Económica y Presupuestaria de las Administraciones Públicas 6150-1701 Online 150

• Gestión Contable y Gestión Administrativa para Auditoría 7944-1801 PRÓXIMAMENTE 630

• UF0340 Gestión y Control del Presupuesto de Tesorería 160117-1501 A Distancia 40

• UF0336 Análisis del Sistema Financiero y Procedimientos de Cálculo 159805-1501 A Distancia 40

• UF0339 Análisis y Gestión de los Instrumentos de Cobro y Pago 159018-1501 A Distancia 60

• UF0333 Análisis Contable y Financiero 159429-1501 A Distancia 50

• UF0334 Contabilidad Previsional 159760-1501 A Distancia 40

• MF0499_3 Productos, Servicios y Activos Financieros 5904-1501 A Distancia 140

• ADGN0208 Comercialización y Administración de Productos y Servicios Financieros 11440-1303 A Distancia 800

• Gestión Comercial de Productos y Servicios Financieros y los Canales
Complementarios

23115-1301 Online 50

• Registros Contables 14788-1401 Online 120

• Plan General de Contabilidad 31072-1402 Online 90

• Gestión Operativa de Tesorería 14780-1401 Online 90

• Gestión y Análisis Contable de las Operaciones Económico-Financieras 23363-1301 Online 70

• Tratamiento de Quejas y Reclamaciones de Clientes de Servicios Financieros 23144-1301 Online 50

• Comercialización y Administración de Productos y Servicios Financieros 23162-1302 Online 800

• Gestión Administrativa para el Asesoramiento de Productos y Servicios Financieros de
Pasivo

22981-1301 Online 80

• Gestión Contable 20514-1301 Online 90

• Gestión Fiscal 20520-1501 Online 90

• Aplicaciones Informáticas de Contabilidad 31170-1402 Online 30

• Análisis de Productos y Servicios de Inversión 160333-1502 Online 50

• Operaciones de Caja en la Venta 165101-1502 Online 40
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• ADGD0108 Gestión Contable y Gestión Administrativa para Auditoría 5852-1302 A Distancia 630

• Análisis de Productos y Servicios de Financiación 160293-1502 Online 50

• Gestión y Control del Presupuesto de Tesorería 160117-1502 Online 40

• Análisis Contable y Financiero 159429-1502 Online 50

• Contabilidad Previsional 159760-1502 Online 40

• Análisis del Sistema Financiero y Procedimientos de Cálculo 159805-1502 Online 40

• Asesoramiento y Gestión Administrativa de Productos y Servicios Financieros 23162-1301 Online 200

  Protocolo Empresarial, Protocolo Institucional y Organización de
Eventos

Horas 
Modalidad Referencia

• UF0075 Planificación, Organización y Control de Eventos 27092-1401 A Distancia 90

• UF0076 Comercialización de Eventos 27098-1401 A Distancia 30

• HOTF10 Azafata/Auxiliar de Congresos 159008-1502 A Distancia 330

• MF0983_3 Gestión de Reuniones, Viajes y Eventos 10992-1302 A Distancia 120

• UF0043 Gestión de Protocolo 7145-1401 A Distancia 30

• Planificación, Organización y Control de Eventos 27094-1401 Online 90

• Comercialización de Eventos 27100-1401 Online 30

• Gestión de Protocolo 27153-1401 Online 30

• Gestión de Reuniones, Viajes y Eventos 14752-1301 Online 120

  Seguros

Horas 
Modalidad Referencia

• MF2179_3 Control de la Gestión de Pólizas y Siniestros 27170-1401 A Distancia 30

• MF1794_3 Gestión de Acciones Comerciales de la Actividad de Mediación 27184-1401 A Distancia 50

• MF2177_3 Gestión y Coordinación de los Canales de Distribución de Seguros 27164-1401 A Distancia 40

• MF2181_2 Tramitación de Siniestros en Entidades de Seguros y Reaseguros 27115-1401 A Distancia 50

• ADGN0210 Mediación de Seguros y Reaseguros Privados y Actividades Auxiliares 27455-1402 A Distancia 730

• MF1796_3 Asesoramiento de Productos y Servicios de Seguros y Reaseguros 27191-1401 A Distancia 90
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• MF2178_3 Gestión de Acciones Comerciales en el Ámbito de Seguros y Reaseguros 27197-1401 A Distancia 40

• MF1799_3 Dirección y Gestión de Auxiliares Externos 27449-1401 A Distancia 30

• MF1793_3 Gestión de las Actividades de Mediación de Seguros 27455-1401 A Distancia 50

• MF1798_3 Asistencia Técnica en Siniestros 27443-1401 A Distancia 50

• MF1797_2 Tramitación de la Formalización y Ejecución de Seguro y Reaseguro 27303-1401 A Distancia 40

• MF2180_2 Suscripción de Riesgos y Emisión de Pólizas 27254-1401 A Distancia 40

• ADGN0110 Gestión Comercial y Técnica de Seguros y Reaseguros Privados 27164-1402 A Distancia 730

• Asistencia Técnica en Siniestros 27445-1401 Online 50

• Gestión de Acciones Comerciales en el Ámbito de Seguros y Reaseguros 27199-1401 Online 40

• Gestión Comercial y Técnica de Seguros y Reaseguros Privados 27166-1402 Online 730

• Tramitación de Siniestros en Entidades de Seguros y Reaseguros 27117-1401 Online 50

• Control de la Gestión de Pólizas y Siniestros 27173-1401 Online 30

• Asesoramiento de Productos y Servicios de Seguros y Reaseguros 27193-1401 Online 90

• Tramitación de la Formalización y Ejecución de Seguro y Reaseguro 27309-1401 Online 40

• Mediación de Seguros y Reaseguros Privados y Actividades Auxiliares 27457-1402 Online 730

• Dirección y Gestión de Auxiliares Externos 27451-1401 Online 30

• Gestión de las Actividades de Mediación de Seguros 27457-1401 Online 50

• Gestión de la Captación de la Clientela en la Actividad de Mediación de Seguros y
Reaseguros

27375-1401 Online 30

• Suscripción de Riesgos y Emisión de Pólizas 27256-1401 Online 40

• Gestión y Coordinación de los Canales de Distribución de Seguros 27166-1401 Online 40

• Gestión de Acciones Comerciales de la Actividad de Mediación 27187-1401 Online 50

  Fiscal

Horas 
Modalidad Referencia

• Contabilidad y Fiscalidad 9254-1801 Online 240

• Gestión Contable, Fiscal y Laboral en Pequeños Negocios o Microempresas 159385-1502 Online 60
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  Laboral

Horas 
Modalidad Referencia

• Contratación Laboral 31081-1402 Online 60

• Gestión Administrativa de las Relaciones Laborales 7941-1801 Online 210
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